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ELISETTI CHIARA
VIA | MAGGIO, 9 42033 CARPINET! (RE)
339/3002656

chiaraelisetti@libero.it

italiana

07/01/1979

Da Ottobre 2009
IFOA - Via G. Giglioli VALLE, 11 - 42124 Reggio Emilia

Ente di Formazione
Contratto a tempo indeterminato
Coordinatore e progettista Corsi Formazione:

Atlivité di coordinamento e progettazione relativamente ad attivita formative finanziate (FSE) e a
mercato nellambito della formazione giovani e disoccupati.

In precedenza ho svolfo attivita di tuforaggio non solo nell'ambito della formazione giovani e
disoccupali ma anche nell'area formazione continua (aziendale) gestendo corsi finanziati da
FSE e FONDI INTERPROFESSIONALI: Gestione organizzativa corsi; attivita di
programmazione e gestione d’aula; contatto e gestione docenti; attivita di selezione, formatore
nell'area temalica “Ricerca atliva di Lavoro®; progettazione percorsi di formazione,
accompagnamento/coaching; gestione aziende clienti.

Aprile 2004 - Giugno 2009
Archimede SpA a Socio Unico — Viale Isonzo, 52 42100 Reggio Emilia

Agenzia per il lavoro

Contratto a Tempo indeterminato

Responsabile di Filiale:

Ricerca e Selezione del personale, redazione contratti di Assunzione e Somministrazione;
rapporti diretti con I'Ufficio Risorse Umane delle aziende clienti, gestione del personale
dipendente; rilevazione presenze e gestione degli elementi retributivi al fine dellelaborazione
delle buste paga; tenuta libri obbligatori; gestione ed organizzazione della filiale compreso il
personale in essa occupato.




¢ Date (da - a)

+ Nome e indirizzo del datore di
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¢ Tipo di azienda o setlore

* Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

« Date (da - a)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o setlore
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

+ Date (da - a)
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professionali oggetto dello studio
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nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA
ALTRE LINGUE

« Capacita di lettura
» Capacité di scrittura
o Capacita di espressione orale
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Giugno 2003 - Aprile 2004
Assicura Unipol SpA — Via Kennedy 42100 Reggio Emilia

Compagnia assicurativo-finanziaria
Contratto di collaborazione coordinata e continuativa
Consulente assicurativo-finanziaria

Aprile — Maggio 2003
EFPE - Via Bismantova 42100 Reggio Emilia

Ente di formazione professionale edile
Contratto di collaborazione occasionale

Ho condotto interviste ai fini della realizzazione di un Progetto che si proponeva di attivare corsi
di formazione nell'area montana reggiana.

1997-2002 (Periodo estivo)
Baia delle Carpinete
Piscina comunale

Contratto a tempo determinato (STAGIONALE)
Barista

Settembre 1998 — Marzo 2003
Universita degli studi di Bologna

Diritto, Economia, Storia

Laurea in Scienze politiche indirizzo politico-amministrativo

Settembre 1993 — Luglio 1998
Liceo Classico "L. Ariosto” Reggio Emilia

Italiano, Latino, Storia

Maturita classica

ITALIANO

INGLESE

DISCRETO
DISCRETO
DISCRETO




ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONAL!

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTE O PATENT}

SPAGNOLO
DISCRETO
Scolastica
DISCRETO

BUONA PROPENSIONE Al RAPPORT! INTERPERSONALI; BUONA CAPACITA DI LAVORO IN TEAM.

BUONE CAPACITA ORGANIZZATIVE DI GESTIONE DEL TEMPO E DELLE RISORSE MATURATE NEGLI ANNI DI
LAVORO COME RESPONSABILE DI FILIALE E TUTOR COORDINATORE.

CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE: WORD ED EXCEL iIN PARTICOLARE.
BUONA CONOSCENZA DI INTERNET E POSTA ELETTRONICA.

AMO LO SPORT IN GENERALE: Mi PIACE PRATICARE IL TENNIS, LA PALLAVOLO ED IL NORDIK WALKING.
ALTRO MIO HOBBY E LA LETTURA A CUI MI DEDICO NEL POCO TEMPO LIBERO A DISPOSIZIONE.

SONO PRESIDENTE DI UN'ASSOCIAZIONE CULTURALE NATA NELL' OTTOBRE 2015 A CARPINETI, PAESE
IN CUIVIVO: “LA 25ESIMA ORA”.

Patente B; automunita.

CORSI DI FORMAZIONE FREQUENTATI IN IFOA TRAMITE FINANZIAMENTO FORTE:

CORSO EXCEL AVANZATO (2010)

CORSO DI AGGIORNAMENTO SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO (2011)

NUOVI STRUMENTI DI GESTIONE CORS! IFOA (SEO, PAGAMENTI ON LINE ETC..) (2012)
NUOVO SISTEMA GESTIONE DATI QUALITA’ GRADIMENTO CORSI (2013)

FORMAZIONE TEAM FACILITATORI SGQ IFOA (2013)

CORSO DI AGGIORNAMENTO SUL D. LGS 231 (2014)

CORSO DI AGGIORNAMENTO SUL SISTEMA QUALITA' IFOA (2014)

FORMAZIONE CRM E CRM PERSONE (2014)

CORSO ON LINE PER EPV (RER) (2015)

FORMAZIONE ALLA SALUTE E SICUREZZA SUL LAVORO (2015)

CORSO EXCEL AVANZATO (2015)

FORMAZIONE PROCEDURA ACQUISTI (2015)

FORMAZIONE GESTIONE CORS! FINANZIATI (2015)

NUOVI PROGRAMMI GESTIONALI: POWER POINT COME STRUMENTO PER LA COMUNICAZIONE (2016)
FORMAZIONE TECNICHE DI SELEZIONE (2016)

FORMAZIONE GESTIONE DOCENTI E FORNITORI (2016)

CORSO DI INGLESE (2017)

FORMAZIONE SOCIAL RE-VOLUTION GROUP (2017)
FORMAZIONE NUOVE PROCEDURE AMMINISTRATIVE (2017)
FORMAZIONE AGGIORNAMENTO PRIVACY (2018)

CORSO BLS-D (2018)

FORMAZIONE SELF EMPOWERMENT (2018)

Autorizzo il frattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR 679/2016

Reggio Emilia, 26/03/2019

Pagina 3 - Curriculum vitae di
[ Elisetti Chiara ]




